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Einen Anfang finden — Zum Ende kommen
Modulsystem ,Lehren lernen*:
Kursmanagement IV

02.10.2010

Goslar

Erwachsenen- und Weiterbildung

Agentur fur
Postfach 4 73
30004 Hannover

Was Sie beachten miissen
(Verfahrensregelungen)

1. Die Teilnahme an den Fortbildungsveranstaltungemdentur fur Er-
wachsenen- und Weiterbildung ist in der Regel figr Mitarbeiter/-innen
in der niederséchsischen Erwachsenenbildung offegungsthema und
Angabe eines Adressatenkreises verdeutlichen, diirdie Veranstaltung
in besonderer Weise geeignet ist.

2. Fur die Teilnahme an Fortbildungsveranstaltunged ein Teilnahmebei-
trag erhoben. Dieser ist gemeinsam mit einer Leggheschreibung der
Veranstaltung unter ,Kosten“ ausgewiesen.

3. Anmeldungen zur Mitarbeiterfortbildung missehrgtich erfolgen. Die
unterschriebene Anmeldung schlie3t die Anerkenmlieser Verfahrens-
regelungen ein. Die zur Bearbeitung und Durchfligrder Fortbildung
erforderlichen Angaben werden unter Beachtung deeischutzbestim-
mungen gespeichert.

4. Anmeldungen werden nur beriicksichtigt, wenresie Einzugsermach-
tigung fur den Teilnahmebeitrag enthalten. Der $etstift-Einzug erfolgt
durch den Niederséchsischen Bund fiir freie Erwawhsgeildung (nbeb)
nach Durchflihrung der Veranstaltung. Bei mehrteiliyeranstaltungen
wird der Gesamt-Teilnahmebeitrag nach Durchfuhmes ersten Teils
eingezogen.

. Die Anmeldefrist endet, soweit nicht anders ekt 21 Tage vor Veran-
staltungsbeginn. Die Veranstaltungen finden inRlegel statt, wenn zehn
verbindliche Anmeldungen vorliegen. Bei Uberbelegentscheidet die
Reihenfolge des Posteingangs uber die Annahme.

. Alle Teilnehmer/-innen erhalten nach SchlussAtemeldefrist rechtzeitig
vor der Veranstaltung eine Bestétigung ihrer Anmeg eine Teilnahme-
liste mit Anschriften und Telefonnummern (z. B. fahrgemeinschaften)
sowie Hinweise zu Anfahrtsmoglichkeiten und Infotimaen Giber den
Tagungsort. Falls eine Veranstaltung nicht zustdwaaemt, erfolgt eine
rechtzeitige Absage.

. Die Anmeldebestatigung gilt in Verbindung mind&ontoauszug als
Zahlungsnachweis gegentiber dem Finanzamt. WeitengehTeilnahme-
bescheinigungen werden auf Anfrage und gegen eéfei® von 5,00
EUR ausgestellt. Ausgenommen sind qualifizierteiflltungsnachweise
nach Abschluss von Lehrgéngen.

. Bei Rucktritt von der Anmeldung innerhalb vonTdgen vor Ver-
anstaltungsbeginn bzw. Nichterscheinen trotz Anmedderhebt die Agen-
tur fur Erwachsenen- und Weiterbildung eine Gebiitttohe von 80 %
des ausgewiesenen Teilnahmebeitrags. Absageniséhd an die Agentur
zu rictten. Bei Rucktritt wahrend eines Lehrgangs kannfaifag ein Tei
des Teilnahmebeitrags, héchstens jedoch 50 % ftetsterden.

9. Sonderregelungen fir einzelne Veranstaltungenjsimdils dort ausge-

wiesen.

Bitte teilen Sie uns Anderungen lhrer Adresse Bankverbindung umge-

hend mit, damit keine unnétigen Bankgebihren féreSitstehen.
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Agentur fur Erwachsenen - und Weiterbildung

Die Agentur fir Erwachsenen- und Weiterbildung ist eine
organisatorisch selbststéndige Stelle nach dem
Niedersachsischen Erwachsenenbildungsgesetz (NEBG), die
vom Niedersachsischen Bund fiir freie Erwachsenenbildung
(nbeb) getragen wird.

Geschaftsfiihrer: Bernd Rebens, Detlef Grote

Postfach 4 73 Fon 0511 300330-10

30004 Hannover Fax 0511 300330-40 oder -81
BodekerstralRe 18 info@aewb-nds.de

30161 Hannover www.aewb-nds.de

Agentur fiir
Erwachsenen-
und Weiterbildung

Einen Anfang finden -
zum Ende kommen

Modulsystem ,Lehren lernen®:
Kursmanagement IV

02.10.2010

In Zusammenarbeit
mit der KVHS Goslar

Fortbildung
fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
in der Erwachsenenbildung



Einen Anfang finden — zum Ende kommen

Einen Anfang finden: Die Art, wie Kursleiter/-

innen zum Kursbeginn ein férderliches Gruppen-
klima entstehen lassen und Unsicherheiten sinnvoll
handhaben, hat entscheidende Auswirkungen auf
den weiteren Verlauf.

Die Kursleitung hat ebenfalls die Aufgabe, einen
angemessenen Auswertungs- und Abschiedspro-
zess zu férdern: zum guten Ende kommen, d. h.
inhaltlich und emotional Abschied nehmen.

Diese Fortbildung richtet sich an Kursleiter/-innen
die ihre Handlungsmdéglichkeiten fir die Gestal-
tung von Kursbeginn und -ende erweitern wollen.
Ziel ist es, themen- und gruppenabhangige Mog-
lichkeiten zu reflektieren.

Inhalte:

— Spezifische Bedingungen von Kursbeginn und
-ende

— Planung und Gestaltung von Anfangs- und
Endsituationen

— Bedeutung von Auswertung und Rickmeldung

— Einsatzmdglichkeiten, Vor- und Nachteile der
Methoden

Ein Schwerpunkt liegt im praktischen Erproben.

Q 210130

Leitung: Werner Tiede (Dipl.-Sozialpad.,
Trainer und Berater)

Termin/UStd.:

Samstag, 02.10.2010,

10:00 — 18:00 Uhr (9 UStd.)

Ort: Goslar

Kosten: 20,00 EUR

(ohne Verpflegung)

Anmeldeschluss: 10.09.2010

Ansprechpartner fur diese Veranstaltung:
Lothar Hineke, Fon 0511 300330-22

Das Modulsystem ,Lehren lernen®
Erwachsenenpéadagogische Grundqualifikation

-Kursmanagement IV* ist Teil delslodulsys-
tems ,Lehren lernen’, das in fiinf Modulen je-
weils funf Bausteine zur erwachsenenpad-
agogischen Grundqualifizierung anbietet. Die
eintagigen Fortbildungen sind frei wahl- und
kombinierbar und bauen nicht aufeinander auf
(Ausnahmen sind besonders ausgeschrieben).
Hinzu kommt die zweitagige ,Kollegiale Bera-
tung” sowie — als Alternative zu den Einzelbau-
steinen — ,Lehren lernen kompakt* (funftagiger
Bildungsurlaub).

Im Rahmen von ,Lehren lernen“ kdnnen Sie
eineQualifizierte Teilnahmebescheinigung
erwerben, die den Hinweis enthélt, dass die
Fortbildung zur Tatigkeit als Kursleiterin oder
Kursleiter in der Erwachsenenbildung befahigt.
Die Bescheinigung entspricht den bundesweiten
Standards fur Grundqualifikationen fir Kurslei-
ter/-innen.

Mehr zum Modulsystem ,Lehren lernen* und zu
den Bedingungen fiir den Erwerb der Qualifi-
Zierten Teilnahmebescheinigung erfahren Sie in
unserem Programmbheft, das Sie bei uns anfor-
dern oder als pdf-Datei von unserer Website
www.aewb-nds.de herunterladen kdénnen.

Das aktuelle Fortbildungsprogramm der Agentur fir
Erwachsenen- und Weiterbildung finden Sie unter:
www.aewb-nds.de

Meine Anmeldung fur Q 210130 /Hu

O Herr O Frau
NamME, VOIMAME........ciiiiiieiiiiiieie i reee e e
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PLZIOK: e e

Ich nehme das Ubernachtungsangebot (DZ) arid J&Nein OO
Meine EB-Einrichtung (z. B. LEB Sid, Gottingen; Vigglle):

Meine Tatigkeit:
Padagogische/r Mitarbeiter/-id Verwaltungsmitarbeiter/-inl
Seminar-/Kursleiter/-if] Projek]  andere&]

Meine Arbeits-/Kursbereiche: .............oooeeeeeeeee e

Bitte schicken Sie mir Ihr neues Programm regelgagi O

Anmeldung nur glltig bei ausgefillter Einzugsermackigung

Ich erkenne die Verfahrensregelungen an und biritdanver-
standen, dass der Teilnahmebeitrag (Kosten)/ doktRtisgebihr
nach Durchfuihrung der jeweiligen Veranstaltunglmestschrift
durch den nbeb von folgendem Konto eingezogen wird:

BanKinstitut/Ort: .......coooiiiiiiiei e e eeees

BankIeitzahl: ..........ocoooiiiiee e

Handelt es sich nicht um das Konto der angemeldegeson,
mussen der Name der/des Kontoinhaberin/Kontoinlssdreggeber
und eine Gegenzeichnung des Kontobevollmachtigten
vorgenommen werden.

KOoNtoinhaber/-iN: ........ccoioiiiiie e

Gegenzeichnung Kontobevollmachtigte/r: .....e.eeeeeiiiiieenennn.

Datum / Meine Unterschrift



